
            

 

 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                              

 
 

 
 

 

 

CADA 
 

 

 
……………….., le …… / ……. /  20….. 

 

Monsieur le Maire  

Hôtel de Ville 

   

 

 

 

Objet : Demande de documents administratifs. 

 

 

Monsieur la Maire, 

 

Conformément à l’article L311-9 du code des relations entre le public et l’administration qui précise que 

les collectivités sont tenues de communiquer les documents à caractère administratif dont elles sont les 

auteurs à toute personne qui en fait la demande, nous avons l'honneur de vous demander la 

communication des documents suivant : 
 

 Les délibérations sur les modalités et les critères d'attribution des régimes indemnitaires des agents 

de la collectivité pour la catégorie A, B et C, 

 

 Délibération du conseil municipale pour les primes annuelles (13 mois ou prime de fin d’année) 

 

 Les délibérations et le protocole ainsi que les annexes des 35 heures des agents de la ville, 

 

 Le règlement des congés des agents, 

 

Dans l’attente d’une réponse de votre part et vous remerciant de l’intérêt que vous porterez à cette 

demande, …………………….. vous prie de croire, Monsieur le Maire, en l’expression de notre 

considération distinguée. 

 

 

Monsieur …………………………… 
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